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De pago



ELEMENTO DESCRIPCION OBLIGATORIEDAD

Pagos

Versión Indica la versión del complemento para recepción de pagos.
Requerido

Pagos/Pago

Fecha Pago

Fecha y hora en la que el beneficiario recibe el pago. Se expresa en la 
forma aaaa-mm-ddThh:mm:ss, de acuerdo con la especificación ISO 
8601.En caso de no contar con la hora se debe registrar 12:00:00.

Requerido

FormaDePagoP
Clave de la forma en que se realiza el pago.

Requerido

MonedaP

Clave de la moneda utilizada para realizar el pago, cuando se usa 
moneda nacional se registra MXN. 
El atributo Pagos:Pago:Monto y los atributos 
TotalImpuestosRetenidos, TotalImpuestosTrasladados, 
Traslados:Traslado:Importe y Retenciones:Retencion:Importe del 
nodo Pago:Impuestos deben ser expresados en esta moneda

Requerido

TipoCambioP

Tipo de cambio de la moneda a la fecha en que se realizó el pago. El 
valor debe reflejar el número de pesos mexicanos que equivalen a 
una unidad de la divisa señalada en el atributo MonedaP.
Es requerido cuando el atributo MonedaP es diferente a MXN.

Condicional

Complementoparael ComprobanteFiscalDigitalpor Internet (CFDI)pararegistrarinformaciónsobrela recepciónde
pagos. El emisor de este complementopara recepciónde pagosdebe ser quien las leyes le obligue a expedir
comprobantespor los actoso actividadesque realicen,por los ingresosque se percibano por las retencionesde
contribucionesqueefectúen.



Monto Importe del pago.
Requerido

NumOperacion

Número de cheque, número de autorización, número de referencia, clave 
de rastreo en caso de ser SPEI, línea de captura o algún número de 
referencia análogo que identifique la operación que ampara el pago 
efectuado.
Requerido cuando sea SPEI Condicional

RfcEmisorCtaOrd

RFC de la entidad emisora de la cuenta origen, es decir, la operadora, el 
banco, la institución financiera, emisor de monedero electrónico, etc., en 
caso de ser extranjero colocar XEXX010101000, considerar las reglas de 
obligatoriedad publicadas en la página del SAT para éste atributo de 
acuerdo con el catálogo catCFDI:c_FormaPago. Condicional

NomBancoOrdExt

nombre del banco ordenante, es requerido en caso de ser extranjero. 
Considerar las reglas de obligatoriedad publicadas en la página del SAT 
para éste atributo de acuerdo con el catálogo catCFDI:c_FormaPago. Condicional

CtaBeneficiario

Número de cuenta en donde se recibió el pago. 
Considerar las reglas de obligatoriedad publicadas en la página del SAT 
para éste atributo de acuerdo con el catálogo catCFDI:c_FormaPago.

Condicional

TipoCadPago

Clave del tipo de cadena de pago que genera la entidad receptora del 
pago. 
Considerar las reglas de obligatoriedad publicadas en la página del SAT 
para éste atributo de acuerdo con el catálogo catCFDI:c_FormaPago. Condicional

CertPago

Certificado que ampara al pago, como una cadena de texto en formato 
base 64. 
Es requerido en caso de que el atributo TipoCadPago contenga 
información.

Condicional

CadPago

Cadena original del comprobante de pago generado por la entidad 
emisora de la cuenta beneficiaria. 
Es requerido en caso de que el atributo TipoCadPago contenga 
información. Condicional



SelloPago

Sello digital que se asocie al pago. La entidad que emite el 
comprobante de pago, ingresa una cadena original y el sello digital en 
una sección de dicho comprobante, este sello digital es el que se debe 
registrar en este campo. Debe ser expresado como una cadena de texto 
en formato base 64. 
Es requerido en caso de que el atributo TipoCadPago contenga 
información. Condicional

Pagos/Pago/DoctoRelacionado

IdDocumento
Identificador del documento relacionado con el pago. Este dato puede 
ser un Folio Fiscal de la Factura Electrónica o bien el número de 
operación de un documento digital. Requerido

Serie
Serie del comprobante para control interno del contribuyente, acepta 
una cadena de caracteres. Opcional

Folio
Folio del comprobante para control interno del contribuyente, acepta 
una cadena de caracteres. Opcional

MonedaDR

Clave de la moneda utilizada en los importes del documento 
relacionado, cuando se usa moneda nacional o el documento 
relacionado no especifica la moneda se registra MXN. 
[ƻǎ ƛƳǇƻǊǘŜǎ ǊŜƎƛǎǘǊŀŘƻǎ Ŝƴ ƭƻǎ ŀǘǊƛōǳǘƻǎ άSaldoAnteriorέΣ 
άImportePagadoέ Ŝ άImporteSaldoInsolutoέ ŘŜ ŞǎǘŜ ƴƻŘƻΣ ŘŜōŜƴ 
corresponder a esta moneda. Requerido



NumParcialidad

Número de parcialidad que corresponde al pago. 
Es requerido cuando MetodoDePagoDRŎƻƴǘƛŜƴŜΥ άtŀƎƻ Ŝƴ ǇŀǊŎƛŀƭƛŘŀŘŜǎ ƻ 
ŘƛŦŜǊƛŘƻέ ƻ άtŀƎƻ ƛƴƛŎƛŀƭ ȅ ǇŀǊŎƛŀƭƛŘŀŘŜǎέΦ

Opcional

ImpSaldoAnt

Importe del saldo anterior del documento relacionado o el monto del saldo 
insoluto de la parcialidad anterior. 
Es requerido cuando MetodoDePagoDRŎƻƴǘƛŜƴŜΥ άtŀƎƻ Ŝƴ ǇŀǊŎƛŀƭƛŘŀŘŜǎ ƻ 
ŘƛŦŜǊƛŘƻέ ƻ άtŀƎƻ ƛƴƛŎƛŀƭ ȅ ǇŀǊŎƛŀƭƛŘŀŘŜǎέEn el caso de que sea la primer 
parcialidad este campo debe contener el importe total del documento relacionado.

Opcional

ImpPagado

Importe pagado para el documento relacionado. 
Es obligatorio cuando exista más de un documento relacionado o cuando existe 
un documento relacionado y el TipoCambioDRtiene un valor.

Opcional

ImpSaldoInsoluto

Diferencia entre el importe del saldo anterior y el monto del pago. 
Es requerido cuando MetodoDePagoDRŎƻƴǘƛŜƴŜΥ άtŀƎƻ Ŝƴ ǇŀǊŎƛŀƭƛŘŀŘŜǎ ƻ 
ŘƛŦŜǊƛŘƻέ ƻ άtŀƎƻ ƛƴƛŎƛŀƭ ȅ ǇŀǊŎƛŀƭƛŘŀŘŜǎέΦ

Opcional

TipoCambioDR

Tipo de cambio conforme con la moneda registrada en el documento 
relacionado. 
Es requerido cuando la moneda del documento relacionado es distinta 
de la moneda de pago.
Se debe registrar el número de unidades de la moneda señalada en el 
documento relacionado que equivalen a una unidad de la moneda del 
pago. P Opcional

MetodoDePagoDR
Clave del método de pago que se registró en el documento relacionado.

Requerido



1° PASO



DATOS DE TU CUENTA

NOMBRE DE TU CUENTA

#certificado

De un clic en Productos



Dar un clic en este botón para dar de 
alta el producto Pago



Tenemosque dar de alta el
concepto Pago con clave
unidad ACT que
correspondea actividad
La clave de producto 
servicio debe ser 84111506 
.

Registrar esta descripción 
con la letra P en 
mayúscula y el resto de las 
letras en minúsculas.



2° PASO



Dar clic en el botón CONFIGURACION



Dar clic en la opción SERIES Y FOLIOS



Dar clic en el botón NUEVO



Registrar la letra P de pago

Registrar el consecutivo 1, que será el inicio 
de sus complementos



Debes elaborar un complemento de pago cuando tu comprobante fue con 
pago diferido, parcialidades o credito.

3er PASO



Tenemosque hacerun CFDI3.3 Entipo de comprobantedebeserPAGOTipode
comprobantelocal debe ser Facturacomercialhacemosel llenado normal y en
usoCFDIdebeserP01Pordefinir

Información de tu cuenta

#certificado
Dar clic en el botón CFDI 3.3



Seleccioneel tipo de documentoPAGOy de un
clicen el botón GUARDAR.



NO SELECCIONE esta opción  de CFDI RELACIONADO 
a menos que este sustituyendo un complemento de 
pago elaborado previamente y que tenia error.



RFC EMISOR

DATOS DE RAZON SOCIAL 
Y REGIMEN FISCAL

RFC RECEPTOR

RAZON SOCIAL RECEPTOR

El uso del CFDI debe ser 
por definir.

Seleccione la serie que usted haya 
especificado para identificar el 
complemento de pago.

P

Los Datos de Pago deben  
dejarse como aparecen en 
el grafico.



1) 
Seleccionar 
el concepto 

Pago

2) Dar un  clic en el botón 
Agregar Concepto

3) Verificamos que el total del 
CFDI siempre sea igual a Cero.



4 ) Al agregar el concepto se muestra la 
información del concepto Pago.



Registrar la información del pago y 
documento relacionado de acuerdo a  
la transacción realizada por su cliente

FOLIO FISCAL DEL COMPROBANTE AL QUE 
APLICARA EL PAGO

RFC BANCO DEL EMISOR

RFC BANCO DEL RECEPTOR

NOMBRE BANCO EMISOR

fecha sea aa-mm-
dddThh:mm:ss   Si no cuenta 
con la hora regístrela como  
12:00:00

2018-08-28T12:00:00

IMPORTE DEL PAGO RECIBIDO

Aquí seleccione la forma de 
pago

Aquí seleccione la moneda

Aquí registre no operación, cheque, etc.

Aquí registre la cuenta de su 
cliente

Aquí registre la cuenta de su 
cuenta

Aquí seleccione la moneda

De momento deje este default

Dar un clic en este checkbox para habilitar la sección donde se especifican los 
comprobantes a los que se les aplicaran los pagos

Requerido Requerido Requerido

Requerido

Requerido

Requerido Requerido

Requerido
Requerido

Requerido Requerido Requerido



Se abre esta ventana que correspondea Datos del pago, todos los camposque ahí se
visualizandebenserllenados,
FECHADEPAGO: (Correspondeal díaquenosesténpagando)
Método de pago: (Cheque,transferenciaelectrónica,efectivo)
Tipode Cambio: (PesoMexicanosi esel quecorresponde,la siguienteventanavaen blanco
)
Monto: (Lacantidadqueestamosrecibiendode pago)
Numerode operación: (siesel primer pagoponemos1 o el numerode parcialidad.
RFCEntidadEmisora: (RFCBancoEmisor)
BancoOrdenante: (Nombredel Bancoemisor).
CuentaOrdenante: (Numerode cuentadel Emisor)
RFCEntidadDestino: (RFCBancoReceptor)
Tipocadenade pago: (Dejarel default).



DATOS DEL EMISOR

RFC EMISOR

DATOS DEL RECEPTOR
RFC RECEPTOR


